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S6:/40 /HD-LPLD Qudn 1, ngay 12 thang 9 ndam 2024

HUGNG DAN
XAy dung duw toan tai chinh cong doan co' sé nim 2025

Can cir Luat Cong doan ndm 2012;

Can ctr Nghi dinh sb 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh pha quy dinh
chi tiét vé tai chinh cong doan;

Cin cir Quyét dinh sé 1908/QDP-TLD ngay 19/12/2016 clia Poan Cha tich Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly tai chinh, tai sén
cong doan, thu, phan phdi nguon thu va thuéng, phat thu, ndp tai chinh céng doan;

Can ct Quyét dinh sé 1764/QD ngay 28/12/2020 cua Poan Chu tich Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam vé viéc stra doi, bd sung mot sb quy dinh vé tai chinh céng
doan;

Cin cir Quyét dinh sb 3862/QP ngay 29/12/2021 ciia DPoan Chi tich Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh dinh mitc phan bd du toan chi quan ly hanh
chinh ddi véi co quan cong doan;

Cin ctr Quyét dinh s6 4290/QP-TLP ngay 01/3/2022 va Quyét dinh sira d6i bd
sung s6 7201/QD-TLD ngay 18/5/2023 ctia Doan Chu tich Tbng Lién doan Lao ddng
Viét Nam vé viéc ban hanh quy dinh thu, chi, quan ly tai chinh, tai san tai céng doan co
sO;

Can cit Ké hoach s6 48/KH-TLD ngay 30/10/2017 ctia Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam vé ké hoach td chirc trién khai thyc hién thu kinh phi cong doan khu vire san
xuét kinh doanh qua tai khoan cua Téng Lién doan;

Cin ctt Quyét dinh s6 295/QD-LDLD ngay 20/7/2020 ctia Ban Thuimg vu Lién
doan Lao dong Thanh pho Hb Chi Minh vé viéc ban hanh quy dinh tam thoi vé diéu tiét
nguén thu d6i v6i cac cip cong doan truc thude Lién doan Lao dong thanh phd H6 Chi
Minh;

Can ctr Huéng din sb 24/HD-LDLD ngdy 24/7/2024 cua Lién doan Lao dong TP
Hb Chi Minh vé viéc xay dung dy toan tai chinh cong doan cép trén co s& ndm 2025.

Can cr két qua thuc hién tai chinh cong doan ndm 2024 va udce thuc hién
nam 2025, Lién doan Lao dong Quan 1 hudng dan céc cong doan co sé truc thude
danh gia tinh hinh thuc hién nhiém vu tai chinh cong doan ndm 2024 va xay dung
du todn tai chinh cong doan ndm 2025 nhu sau:
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I. PANH GIA TINH HINH THU'C HIEN TAI CHINH CONG POAN
NAM 2024

Cén cir két qua to chire thuc hién tai chinh céng doan ctia 9 thang diu nim
va udc thuc hién ca ndm 2024, cac cong doan co s& tap trung danh gid mét sb ndi
dung chti yéu nhu sau:

- Nhitng thuén lgi, khé khin trong viéc d6n dbc co quan, té chitc doanh
nghiép dong kinh phi céng doan va doan phi cong doan theo quy dinh hién hanh;
phén tich viéc thuc hién vé co ché thu, phén cap tai chinh tac dong dén két qua
thu tai chinh cong doan.

- Trén co s& két qua danh gia tinh hinh thuc hién nhiém vu tai chinh cong
doan nam 2024 va cac quy dinh hi¢n hanh ctia Nha nuéc va Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam, cic cong doan co s& chu dong dé xuit véi Lién doan Lao dong
Quan 1 nhung ndi dung cé lién quan dén céc chi tidu x4y dung du todn nam 2025
trong phan thuyét minh.

IL. XAY DUNG DU TOAN TAI CHINH CONG POAN NAM 2024:

1. Muc tiéu, nguyén tic

- Muc tiéu: Du toén thu tai chinh céng doan nam 2025 duoc xay dung cé
tinh kha thi cao. Cén cir tinh hinh thuc té, don vi xdy dung du toan thu dam bao
thu ding, thu du, kip thoi theo quy dinh hién hanh tir 46 ddm bao ngudn kinh phi
phuc vu chi.

- Nguyén tdc:

+ Chap hanh nghiém céc quy dinh cta Téng Lién doan Lao déng Viét Nam
va Lién doan Lao dong Thanh phé H6 Chi Minh, Lién doan Lao déng Quén 1 vé
cong tac tai chinh cong doan.

+ Nguyén tic xdy dung va giao du toan tai chinh cong doan nam 2025 phai
dam bao ding theo huéng dan ctia Lién doan Lao dong Quan 1; phai xac dinh
dugc s6 phai thu tai chinh céng doan trong nam 2025.

+ Du toén chi ta1 chinh céng doan can dam bao hiéu qua, trdnh lang phi, tiét
g;am t6i da chi phi tiép khéch, hoi nghi, su kién... va cac khoan chi ph1 chua that
su can thiét. N01 dung chi tap trung cho céac hoat dong chiam lo truc t;ep, bao vé
va dai dién quyén va loi ich hop phap cua doan vién, ngum lao dong; dao tao, boi
dudng cho cén bo cong doan, phat trién doan vién va td chirc cong doan.

+ Trong nam 2025, khi Tong Lién doan Lao dong Viét Nam va Lién doan
Lao dong Thanh phé Ho Chi Minh, Lién doan Lao déng Quan 1 ban hanh cac van
ban mai lién quan dén viéc thuc hién du toan thi céc cong doan co s& thuc hién
theo hiéu luc cua vdn ban maéi ban hanh.

2. Cac ngi dung chinh trong cong tic xdy dung du toan tai chinh cong
doan nam 2025:
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2.1. Thu tai chinh cong doan

2.1.1. Thu kinh phi cong doan

Can ct Diéu 5 Nghi dinh s6 191/2013/ND-CP ngdy 21/11/2013 ctia Chinh
pht quy dinh chi tlet veé tai chinh cong doan, co s& dé xé4c dinh thu kinh phi cong
doan 1a chi tiéu s6 lao dong va qu¥ tién lvong lam cén cir déng bao hiém x4 hoi
(BHXH) nhu sau:

a/ Chi tiéu sé lao dong

Sé lao dong dugc théng ké tai don vi bao gbm:

- S6 lao dong dang déng BHXH tai thoi diém ngay 31/8/2024.

- S6 lao dong du kién ting (giam) tai don vi trong nam 2025.

b/ Quy lwomg lam cdn cit thu kinh phi céng doan

Quy tién luorng lam can ct thu kinh phi cong doan nam 2025 tai cdc don vi
duoc xac dinh 1a tién lwong dong BHXH cho nguoi lao dong binh quan 9 thang
diu nam 2024 c6 xac dinh yéu to ting truéng nhan voi s6 lao dong thudc doi
tuong phai déng kinh phi cong doan dugc xéc dinh tai muc a.

2.1.2. Thu doan phi céng doan

a/ Chi tiéu doan vién

Can cir Pidu 20 Quyét dinh sé 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 ctia Tong
Lién doan Lao dong ViéF Nam: doan phi cong doan do doan vién cong doan dong
theo quy dinh va phéan céap cho cong doan co s¢ thu.

Co s& dé xac dinh so thu doan phi céng doan 12 s6 doan vién cong doan,
mirc déng va tién luong lam can ctr déng doan phi cong doan theo quy dinh tai
Piéu 23 cua Quyét dinh s 1908/QB-TLP ngay 19/12/2016 cua Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam.

Luuy:

- Sb doan vién @ xéac dinh thu doan phi cong doan nim 2025 1a sb doan
vién tai thoi diém 30/9/2024, cong (hodc trur) s6 doan vién du kién ting (hodc
giam) trong nam 2025.

- Mittc thu doan phi céng doan binh quén cta 01 doan vién trong nam 2025
dam bao khéng thap hon muc thu doan phi binh quén cta 01 doan vién theo bao
céo quyét toan nam 2024 da dugce Lién doén Lao dong Quén 1 phé duyét.

- Cong doan co sd c6 mirc thu doan phi cao hon quy dinh (tai Piéu 23 cua
Quyét dinh 1908/QD-TLD) thi sb thu doan phi cong doan tang thém duoc dé lai
100% cho c6ng doan co s sir dung.

2.1.3. Thu khdc
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Trén co sor 56 thure hién thu khéc ctia bdo céo quyét toan tai chinh cong doan
nam 2024 va s6 udc thuc hién thu khac nam 2025, cong doan co s¢ xay dung du
todn thu khac ndm 2025 theo hudng 6n dmh va ting ngudn thu.

2.2. Chi tai chinh cong doan

Chi tai chinh tai cong doan co s& cin clr theo Quyét dinh sé 4290/QbB-TLD
ngay 01/3/2022 ctia Téng Lién doan, cu thé:

A e X
Muc chi S6 thu PPCP phian | S6 thu KPCP phin

CPCS duge sirdung | CPCS dugc sir dung

- Chi truc tiép cham lo, bao vé,
dao tao, boi dudng, tap huén doan Téi thiéu 40% Téi thiéu 60%
vién va nguoi lao dong (MS 31)

- Chi tuyén truyén, vin dong doan

As 0
vién va ngudi lao dong (MS 32) Toida25%

- Chi quan ly hanh chinh (MS 33) Tbi da 15%

- Chi luong, phu cép va céc khoan

6i da 459
phai ndp theo luong (MS 34) Toi da 45%

- Chi khac (MS 37) Téi da 15%

Viéc str dung nguon tai chinh céng doan tich iy phai ddm bao dung quy
dinh ctia Quyét dinh sé 1908/QD TLD ngay 19/12/2016 ctia Poan Chu tich Tong
Lién doan Lao d6ng Viét Nam vé viéc Quan ly tai chinh, tai san c6ng doan, thu,
phan phéi thu va thu(mg, phat thu, ndp tai chinh cong doan. Tai chinh céng doan
co s& khong cé t6 chic bo may ké toan tich lity dén thoi diém 31/12 duoc trich
lap 100% vao quy hoat dong thuong xuyén va chuyén sang nim sau sir dung.

Ngoai ra, céng doan co s¢ dugc guri ¢6 ky han tai ngan hang ¢ uy tin nguén
tai chinh cong doan tich Iy ctia céng doan co sé.

a/ Nguén tai chinh cong doan cong doan co so duoc sir dung

Nam 2025, cong doan co s¢ duoc st dung 75% tong s6 thu kinh phi céng
doan, 70% tong s thu doan phi cong doan va 100% s6 thu khéc (ngudn thu khéac
do céng doan co s& quyét dinh viéc phan bd cac khoan muc chi hoat dong céng
doan cho phu hcrp va chi dung quy dinh), khoan chi tai chinh cong doan thyc hién
theo Diéu 6 Quyét dinh sé 4290/QD-TLD ngay 01/3/2023 ctia Téng Lién doan.
Trong do:

- Chi tryc tiép cham lo, bao vé, dao tao, boi dudng, tap huin doan vién va
nguoi lao dong (MS 31) toi thiéu 40% nguon thu doan phi cong doan coéng doan
co s& duge st dung va t6i thidu 60% ngudn thu kinh phi c6ng doan céng doan co
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so duoc su dung Tai nhung don vi ¢6 quan hé lao dﬁng phtrc tap, cong doan co
s& danh t8i thidu 25% ngudn kinh phi ctia muc chi nay dé du phong cho hoat dong
bao vé doan vién, nguoi lao dong; sau 02 nam lién ké khong str dung co thé chuyén
sang chi cho cac ndi dung thuéc muc chi nay.

- Chi tuyén truy#n, vin dong doan vién va ngudi lao déng (MS 32): toi da
25% ngudn thu kinh phi cong doan cong doan co s¢ dugc sur dung.

- Chi quén 1y hanh chinh (MS 33): t6i da 15% nguoén thu kinh phi c6ng doan
cong doan co s& dugc su dung.

_ Chi luong, phu cép va céc khoan phai ndp theo luong (MS 34): t6i da 45%
nguon thu doan phi céng doan cong doan co s& duge su dung. Trong truomg hop
thiéu, cong doan co s& phai xem xét giam ddi twgng, mirc chi phu cép can bd cong
doan cho phi hgp v&i nguodn tai chinh dugc phan bd, chi theo Quyét dinh s6
5692/QD-TLD ngay 08/12/2022 va quyét dinh 7201/QD-TLD ngay 18/5/2023 cla
Téng Lién doan.

- Chi khéc (MS 37): toi da 15% ngudn thu doan phi céng doan cong doan
co s¢ dugc su dung.

Trong do6: cac ndi dung dugc quy dinh ty 1€ ch1 t6i da néu khong chi hét bd
sung cho céac ndi dung chi co ty 18 t6i thiéu (M4 s6 32, 33, 34, 37 néu chi khong
hét duoc chi bd sung cho ma s6 31).

*Luwu y:

- C4c CDCS lap du phong t6i thidu 5%/ tong du toan chi thuong xuyén.

- Cac CDCS chi duoc thuc hién chi cac ndi dung da co thuyét minh chi tiét
trong du toan va dugc phé duyét. Céc truong hop dic biét, bat kha khang nhu
thién tai, hda hoan, dich hoa, dich bénh... cac don vi dugc chu dong thuc hién
trong pham vi du phong chi; truong hop da st dung tat ca cac khoan du phong
nhung van vuot tong du toan da duoc duyet thi sau khi thuc hién phai tong hop
dé trinh Lién doan Lao dong Quén 1 diéu chinh, bd sung du toan.

- Trudng hop khi Tong Lién doan Lao dong Viét Nam c6 quy dinh thay doi
ty 1€ sir dung s6 thu doan phi cong doan, kinh phi dugc sir dung ctia CDCS sau
khi don vi da 14p du to4n nam 2024 gii Lién doan Lao dong Quén 1 theo thoi gian
quy dinh tai hucrng dan nay, Lién doan Lao dong Quan 1 s& can c{ tinh hinh thuc
té timg don vi dé quyét dinh phan b6 kinh phi va glao du toan chi theo quy dinh
méi cta Tong Lién doan, cac don vi khéng phai diéu chinh du toan chi nam 2024
da lap.

b/ Nghia vu ngp doan phi céng doan vé Lién doan Lao dong Qudn 1:

Hang thing, cong doan co sé' ngp 30% tong so6 thu doan phi cng doan.




I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Hé s0 bdo cido dy todn thu, chi tai chinh cdng doan

Cong doan co so guri 02 b hd so du toan thu, chi tai chinh céng doan nam
2024 ve Lién doan Lao dong Quan 1, bao goém:

- Bang thong ké s6 lao dong, téng quy tién luong du klen thu kinh phl cong
doan (c6 xac nhén cua co quan, té chire, doanh nghiép) va s6 doan vién, tong quy
lwong du kién thu doan phi cong doan nam 2024 (Mau 01-DTCS dinh kém).

- Béo cdo du toan thu, chi tai chinh cong doan nam 2024 (Mau B14-TLD).
(Céc don vi thuc hién bao cdo trén phan mém ké todn tai chinh cong doan co sg)

- K& hoach tai chinh cong doan co sé (Mau 02-DTCS dinh keém).

- Quy ché thu chi tai chinh cong doan co s&

2. Quy trinh, thoi han ndp bio cdo dw toan

- Béo cao du toan thu, chi tai chinh céng doan co s& phal théng qua Ban
chip hanh céng doan co s& xem xét, quyét dinh trude khi glri vé Lién doan Lao
dong Quén 1 (qua by phan Tai chinh).

- Thoi han ndp béo céo:

+ Béo c4o Dy toan nam 2025 ngp chim nhit ngay 15/11/2024

+ Béo cdo Quyét toan thu chi tai chinh cong doan nam 2024 ndp chdm nhit
ngay 15/01/2025.

Dé nghi cac céng doan co s khan truong xay dung du toan thu, chi tai
chinh cong doan co sé ndm 2025 cua don vi minh theo ding Huéng dan nay, biéu
mau theo dung quy dinh ctia Tdng lién doan.

Trong qua trmh thuc hién néu c6 khé khin, vuéng mic dé nghi céc cong

doan co s& bao cdo vé Lién doan Lao dong Quéan 1 (qua bd phan Tai chinh, dién
thoai: 028.38222981 — line 14) dé duoc huéng dan va giai quyét kip thoi./. ‘vﬂ/

Nei nhin:

- Ban Thuong vu LDLD Q1
- UBKT LBLP QI

- CBCS truc thudc

- Luu VT, TC.

ong Thi Minh Dung




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6

		2024-09-12T09:55:08+0700
	Việt Nam
	LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG QUẬN 1<quan1.ldld@tphcm.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




