
LIEN DOAN LAO DONe TP. HO CHI MINH CONG HOA xA HO! CHU NGIIIA VIT NAM 
LIEN BOAN LAO BQNG QUN 1 Dôc lap - Tir do - Hanh phñc 

S:AC /HD-LDLD Qugn 1, ngày 12 thá rig 9 nám 2024 

HUiNG DAN 
Xây diyng dt toán tài chInh cong doàn c s& nám 2025 

Can cir Lut Cong doàn nàrn 2012; 
Can cir Nghj djnh s 191/2013/ND-CP ngày 21/11/2013 cüa ChInh phü quy djnh 

chi tit v tài chInh cong doàn; 
Can cu Quyt djnh s 1908/QD-TLD ngày 19/12/20 16 cüa Doàn Chü tch Tng 

Lien doàn Lao dng Vit Narn v vic ban hành Quy djnh v quân 19 tài chInh, tài san 
cong doàn, thu, phân phi ngun thu và thung, phtt thu, np tài chInh cong doàn; 

Can cir Quyt djnh s 1764/QD ngày 28/12/2020 cüa Doàn Chü tjch Tng Lien 

doàn Lao dng Vit Narn v vic sira di, b sung mt sS quy djnh v tài chInh cong 

doãn; 
Can cir Quyt djnh s 3862/QD ngày 29/12/2021 cüa Doàn Chñ tjch Tng Lien 

doàn Lao dng Vit Narn v vic ban hành djnh rnirc phân b dir toán chi quán 19 hành 

chInli d& vOi co quan cong doàn; 
Can cir Quyt djnh sS 4290/QD-TLD ngày 0 1/3/2022 và Quyt djnh sra d& b 

sung s 720 1/QD-TLD ngày 18/5/2023 cña Doàn Chit tjch Tng Lien doàn Lao dng 
Vit Narn v vic ban hành quy djnh thu, chi, quãn 19 tài chInh, tài san tai cong doàn co 

sO 
Can cr Ké hotch s 48/KH-TLD ngày 30/10/20 17 cüa Tng Lien doàn Lao dng 

Vit Narn v k hoch th chtrc trin khai thirc hin thu kinh phi cong doàn khu vrc san 

xut kinh doanh qua tài khoân cña Tng Lien doàn; 
Can cü Quyêt djnh so 295/QD-LDLD ngày 20/7/2020 cüa Ban Thithng vi Lien 

doàn Lao dng Thành ph Ho Chi Minh v vic ban hành quy djnh tirn th6 v diu tit 
ngun thu d& vó'i các cp cOng doãn trirc thuôc Lien doàn Lao dng thành ph H Chi 

Minh; 
Can cir Hung dn s 24/HD-LDLD ngay 24/7/2024 cüa LiCn doàn Lao dng TP 

H Chi Minh v vic xây dung dir toán tài chInh cong doàn cp tren ca sâ narn 2025. 

Can cü kt qua thirc hin tâi chInh cong doàn näm 2024 và uóc thirc hin 

nam 2025, Lien doàn Lao dng Qun 1 huóng dan các cOng doân ca s trrc thuc 

dánh giá tInh hInh thirc hin nhirn v tài chInh cong doàn näm 2024 và xây dmg 

dir toán tài chinh cong doàn närn 2025 nhu sau: 
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I. 1JAN11 GIA TINH HNH THIJC 11IJN TAI CHINH CONG DOAN 
NAM 2024 

Can cü kt qua t chrc thirc hin tài chInE cong doân cüa 9 tháng du näm 
và uóc thrc hin Ca nãm 2024, các cong doàn cci sà tp trung dánh giá môt s ni 
dung chü yu nhu sau: 

- NhUng thun 19'i, khó khän trong vic dOn dc co' quan, t chüc doanh 
nghip dóng kinh phi cong doàn và doàn phi cong doàn theo quy djnh hiên hành; 
phân tich vic thrc hin ye co ch thu, phân cp tài chInh tác dng dn kt qua 
thu tâi chInh cong doân. 

- Trên cci sâ k& qua dánh giá tlnh hinh thçrc hin nhim vit tài chinh cOng 
doàn näm 2024 và các quy djnh hin hành cüa Nha nuOc và Tng Lien doàn Lao 
dng Vit Nam, các cOng doàn cci si chü dng d xut vói Lien doân Lao dông 
Quân 1 nhUTlg ni dung có lien quan dn các chi tiêu xây dçmg dir toán näm 2025 
trong phn thuy& minh. 

II. XAY DTXNG DV TOAN TAI CH!NH CONG DOAN NAM 2024: 

1. Mçic tiêu, nguyen tãc 

- Myc tiêu: Dr toán thu tai chinE cOng doàn nam 2025 duc xây drng có 
tinE kha thi cao. Can cü tinE hInh thi7rc t, don vj xây dung dir toán thu dam bao 
thu dáng, thu dü, kjp thai theo quy djnh hin hanh tü do dam bao ngun kinh phi 
phiic vii chi. 

- Nguyen tc: 

+ Chap hanh nghiêm cac quy djnh cüa Tng Lien doan Lao dtng Viêt Nam 
va Lien doan Lao dng Thanh phô H Chi MinE, Lien doàn Lao dng Quân 1 y 
cOng tác tai chinE cOng doan. 

+ Nguyen täc xây dirng và giao dr toán tai chinE cOng doan nam 2025 phai 
dam bao diing theo huóng dan cüa Lien doan Lao dng Qun 1; phai xác dinh 
dugc s phai thu tai chinE cOng doan trong näm 2025. 

+ Dir toán chi tai chinh cOng doan cn dam bao hiu qua, tránh lang phi, tit 
giam ti da chi phi tip khách, hii nghj, sr kin... va các khoan chi phi chua that 
sir cn thi&. Ni dung chi tp trung cho các hoat dng chäm lo trirc tip, bao ye 
va dti din quyn va lqi ich h9p pháp cüa doan vien, nguôi lao dng; dao tao,  bi 
duäng cho can b cOng doan, phát trin doan viên va t chüc cOng doan. 

+ Trong nam 2025, khi Tong Lien doan Lao dng Vit Nam va Lien doan 
Lao dng Thanh ph H CM MinE, Lien doân Lao dng Qun 1 ban hành các van 
ban mOi lien quan dn vic thirc hin dr toán thI các cOng doan co sO' thirc hiên 
theo hiêu luc cüa van ban mOi ban hanh. 

2. Các ni dung chInh trong cong tác xây thyng dir toán tài chInh cOng 
doãn nàm 2025: 

2 
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2.1. Thu tài chInh cong doàn 

2.1.1. Thu kinh phi cong doàn 

Can cü Diu 5 Nghi djnh s 191/2013/ND-CP ngày 21/11/2013 cüa ChInh 
phü quy ctjnh chi tit v tài chInh cong doàn, cci sO' d xác djnh thu kinh phi cong 
doàn là chi tiêu s lao dng và qu5 tin luong lam can cü dóng bào him xä hi 

(BHXH) nhu sau: 

a/ Clii tiêu sO' lao d5ng 

S lao dng dugc thng kê tti doi v bao gm: 

- S lao dng dang dóng BHXH tti thii dim ngày 31/8/2024. 

- S lao dng dr kin tang (giàm) tti don vj trong näm 2025. 

b/ Quy lwccng lam can ci' thu kinh phi cOng doàn 

Qu tin lu'ong lam can cir thu kinh phi cong doàn näm 2025 tai  các don vj 

dugc xác dnh là tin luong dóng BHXH cho nguO'i lao dng bInh quân 9 tháng 
du näm 2024 có xác djnh yu t tang trung nhân vói s lao dng thuc di 
tu9'ng phãi dóng kinh phi cOng doàn ducic xác djnh td miic a. 

2.1.2. Thu doàn phi cOng doàn 

a/ Chi tiêu doàn viên 

Can cü Diu 20 Quyt djnh 5é 1908/QD-TLD ngày 19/12/20 16 cüa TOng 
Lien doàn Lao dng Vit Nam: doàn phi cOng doàn do doàn viên cOng doàn dóng 
theo quy djnh và phân cp cho cOng doàn co s& thu. 

Co s d xác djnh s thu doàn phi cOng doàn là doàn viên cOng doàn, 
müc dóng và tin luong lam can cir dóng doàn phi cOng doàn theo quy djnh tii 
Diu 23 cüa Quyt djnh sé 1908/QD-TLD ngày 19/12/20 16 cüa TOng Lien doàn 

Lao dng Vit Nam. 

Lwu : 

- S doàn viên d xác djnh thu doàn phi cOng doàn näm 2025 là s doàn 
viên ti thO'i dim 3 0/9/2024, cong (hoc tri'x) s doàn viên dci kin tang (hoc 

giàm) trong näm 2025. 
- Müc thu doàn phi cOng doàn bInh quân ci1a 01 doàn viên trong näm 2025 

dam bào khOng thâp hon mirc thu doàn phi bInh quân cüa 01 doàn viên theo báo 
cáo quyêt toán näm 2024 dâ duc Lien don Lao dng Qun 1 phé duyt. 

- COng doàn co sO' có müc thu doàn phi cao hon quy dtnh  (ti Diu 23 cüa 

Quyt djnh 1908/QD-TLD) thI s thu doàn phi cOng doàn tang them duçc d 1i 

100% cho cOng doàn co sO' sü ding. 

2.1.3. Thu khthc 
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Trên co' s so thçrc hin thu khác cüa báo cáo quyt toán tài chinh cOng doàn 
näm 2024 và s uâc thrc hin thu khác näm 2025, cOng doàn Co so xây dung du 
toán thu khác näm 2025 theo huOng n djnh và tang ngun thu. 

2.2. Clii tãi chInh cong doàn 

Chi tài chInh tai cOng doàn Co sO can cr theo Quyt djnh s 4290/QD-TLD 
ngày 01/3/2022 cüa Tng Lien doân, ciii th: 

Mucchi 
S thu DPCD phn 

CDCSdu'qcsfrdung 
S thu KPCD phn 
CTiCSthrçrcsfrdung 

- Chi tnrc tip chäm lo, báo v, 
dào tao, bài duâng, tp hun doàn 
viên và nguOi lao dng (MS 31) 

Ti thiu 40% Ti thiu 60% 

- Chi tuyên truyn, 4n dng doàn 
viên vá nguOi lao dng (MS 32) TOida25% 

- Chi quãn 1 hành chInh (MS 33) Tôi da 15% 

- Chi luolTig, ph cp và các khoãn 
phái np theo luoiig (MS 34) 

Tôida45% 

- Chi khác (MS 37) Tôi da 15% 

Vic sO dung ngun tài chInh cOng doán tIch lüy phái dam bão dOng quy 
dijnh cüa Quyt djnh s 190 8/QD-TLD ngày 19/12/2016 cOa Doàn ChO tjch Tng 
Lien doàn Lao dng Vit Nam ye vic Quân 1 tài chInh, tài san cOng doàn, thu, 
phân phéii thu và thuOng, phit thu, np tài chInh cOng doán. Tái chInh cOng doàn 
co sO khOng có t chOc b may k toán tIch lüy dn thOi dim 31/12 dugc trIch 
1p 100% vào qu5 hot dng thumg xuyên và chuyn sang nam sau sO diing. 

Ngoài ra, cOng doàn co sO dugc gOi có k htn tti ngân hang cO uy tin ngun 
tài chInh cOng doàn tIch lOy cOa cOng doàn co sO. 

a/Nguán tài chinh cong doàn cOng doàn cci sO' diic'c th dtng 

Näm 2025, cOng doàn co sO' ducic sO diing 75% tng s thu kinh phi cOng 
doàn, 70% tng s thu doàn phI cOng doán va 100% s thu khác (ngun thu khac 
do cOng doan co sO quyt djnh vic phân b các khoân mic chi hot dng cOng 
doán cho phO h9'p vá chi dOng quy djnh), khoan chi tái chinh cOng doàn thirc hin 
theo Diu 6 Quyt djnh s 4290/QD-TLD ngày 01/3/2023 cüa Tng Lien doàn. 
Trong do: 

- Chi tnrc tip chãm lo, báo v, dào tao, bi duOTng, tap hun doán yjên y 
nguO'i lao dng (MS 31): ti thiu 40% ngun thu doán phi cOng doan cOng doán 
co sO duoc sO diing vá ti thiu 60% ngun thu kinh phi cOng doán cOng doàn co 
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so' dugc sü ding. Ti nhting dan vi, có quan h lao dng phirc tap, cOng doàn ca 

so' dành ti thiu 25% ngun kinh phi cüa raçtc chi nay d dir phOng cho hot dng 
báo v doàn viên, nguo'i lao dng; sau 02 närn 1in k không sr diing có the chuyên 
sang chi cho các ni dung thuc imic chi nay. 

- Chi tuyên truyn, vn dng doàn viên và nguo'i lao dng (MS 32): ti da 

25% nguOn thu kinh phi cong doàn cong doàn cci so' dugc sir dng. 

- Chi quân 1 hành chInh (MS 33): ti da 15% ngun thu kinh phi cOng doàn 

cong doân cci so' dugc sr diing. 

- Chi luo'ng, phçi cp và các khoán phâi np theo luong (MS 34): ti da 45% 

ngun thu doàn phi cong doàn cong doàn co so' dugc sir diing. Trong truO'ng hpp 

thiu, cong doàn co so' phâi xem xét giãrn di tugng, müc chi phçi cp can b cong 
doàn cho phü hçp vâi ngun tài chInh dugc phân b, chi theo Quyt dtnh  so 
5692/QD-TLD ngây 08/12/2022 và quyêt dnh 7201/QD-TLD ngày 18/5/2023 cüa 

Tong Lien doàn. 

- Chi khác (MS 37): téi da 15% ngun thu doàn phi cong doàn cOng doàn 

co so' dugc sü dçtng. 

Trong do: các ni dung ducic quy djnh t 1 chi ti da nu khOng chi h& b 

sung cho các ni dung chi có tSi l ti thiu (Ma s 32, 33, 34, 37 nu chi khOng 
ht dugc chi b sung cho ma s 31). 

*Lffu : 

- Các CDCS 1p dir phOng ti thiu 5%! tng dir toán chi thuO'ng xuyên. 

- Các CDCS chi dugc thçrc hin chi các ni dung da có thuy& minh chi tit 

trong dr toán và dugc phê duyt. Các truo'ng h9p dc bit, bt khá kháng thu 

thiên tai, hOa hotn, djch hpa, dch bnh... các dan vj dugc chü dng thrc hin 

trong phim vi di,r phOng chi; truo'ng hgp da sir ding tt câ các khoan dir phOng 

nhung vn vuçit tng dir toán da dugc duyt thI sau khi thçrc hin phái tng hçp 

d trInh Lien doan Lao dng Qun 1 diu chinh, b sung dir toán. 

- Truo'ng hçp khi Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam có quy djth thay di 
t 1 sü dçing s thu doan phi cOng doan, kinh phi dugc sü dçmg cüa CDCS sau 

khi don vj dã 1p dir toán närn 2024 gth Lien doàn Lao dng Qun 1 theo tho'i gian 

quy dtnh  ti huo'ng dn nay, Lien doan Lao dng Qun 1 së can clii tlnh hInh thirc 

t tlimg don vj d quyt djnh phân b kinh phi vâ giao dr toán chi theo quy dinh 

mâi cüa Tng Lien doàn, các do'n vj lthOng phai diu chinh dci toán chi näm 2024 

dã1p. 
b/ Nghza vii n5p doàn phi cong doàn v Lien doàn Lao d5ng Qun 1: 

Hang tháng, cong doàn cr s& np 30% tng s thu doàn phi cong doàn. 
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III. TO CHC THUC HIIN 

1. Ho so' báo cáo dir toán thu, chi tãi chInh cong doàn 

Cong doàn c s gui 02 b h so' dr toán thu, chi tài chInh cong doàn näm 
2024 v Lien doàn Lao dng Qun 1, bao gm: 

- Bang thng ké s lao dng, tng qu tin luGng dir kin thu kinki phi cong 
doàn (co xác nhn cüa Co quan, t chüc, doanh nghip) và s doán viên, tng qu 
luong dir kin thu doàn phi cong doàn nãm 2024 (Mu 01-DTCS dinh kern). 

- Báo cáo dr toán thu, chi tái chinh cOng dioàn nàm 2024 (Mu B14-TLD). 
(Các don v thrc hin báo cáo trên phn mm k toán tài chinh Cong doàn co s) 

- K hotch tái chinh cong doàn co s (Mu 02-DTCS dInh kern). 

- Quy ch thu chi tái chinh cong doán Co si 
2. Quy trInh, thôi hn nIp báo cáo dir toán 

- Báo cáo dr toán thu, chi tài chinh cong doàn co sâ phâi thông qua Ban 
chp hành cOng doàn co s& xem xét, quyt djnlri truóc khi gui v Lien doàn Lao 
dng Qun 1 (qua b phn Tài chinh). 

- Th?yi han nip báo cáo: 

+ Báo cáo Dr toán nàm 2025 nIp chrn nhât ngày 15/11/2024 
+ Báo cáo Quyk toán thu chi tài chinh cong doàn näm 2024 np chçim nht 

ngày 15/01/2024. 

D nghj các cong doàn co s khn truong xây drng dr toán thu, chi tài 
chinE cong doán co sO' nãm 2025 cüa don vj mInh theo dung Hu&ng dn nay, biu 
miu theo dung quy dnh cüa Tng lien doán. 

Trong qua trInh thirc hin nu có khó khän, vuâng mc d nghi các cong 
doàn co sO' báo cáo v Lien doàn Lao dng Qun 1 (qua b phn Tài chinh, din 
thoai: 028.3 8222981 — line 14) d du9'c huâng din và giài quyt kp th'yi./.y 

Ncri nhfln: 
- Ban Ththng vii LDLD QI 
- UBKT LDLD Qi 
- CDCS tnrc thuôc 
- Ltru VT, TC. 
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