
LIEN DOAN LAO DONG  TP. HO CHf MINH 
LIEN DOAN LAO DONG  QUN 1 

CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM 
Dôc lap - Tir do - Hanh phüc 

S: /HD-LDLD Qiin 1, ngày19Jtháng 10 nãm 2023 

IIUONG DAN 
Xây d%rng dir toán tài chInh cong doàn co s& nám 2024 

Can cir Lut Cong doàn näm 2012; 
Can cir Nghj djnh s 191/2013/ND-CP ngày 21/11/2013 cña ChInh phü quy dnh 

chi tit v tài chInh cong doàn; 
Can cr Quyt djnh s6 1908/QD-TLD ngày 19/12/2016 cUa Doàn Chü tjch Tong 

Lien doãn Lao dng Via Nam v vic ban hành Quy ctnh v quãn 1 tài chInh, tài san 
cong doàn, thu, phân ph6i ngun thu và thuông, pht thu, np tài chInh cong doàn; 

can cir Quyt djnh s 1764/QD ngày 28/12/2020 c11a Doàn Chü tjch Tng Lien 
doàn Lao dng Via Nam v vic sa d&, b sung mOt  s quy djnh v tài chInh Cong 
doàn; 

Can cCr Quyt djnh s6 3862/QD ngày 29/12/202 1 cña Doân ChU tjch Tng Lien 
doàn Lao dng Vit Nam v vic ban hành djnh mi'rc phân b dr toán chi quãn 1 hành 
chInh d6i vâi Ca quan cong doãn; 

Can ci'r Quyt djnh s6 4290/QD-TLD ngày 0 1/3/2022 và Quyt djnh süa di b 
sung s 720 1/QD-TLD ngày 18/5/2023 cüa Doàn Chü tjch Tng Lien doàn Lao dng 
Vit Nam v vic ban hành quy dnh thu, chi, quân 1 tài chinh, tài san tai  cong doàn co 
si; 

Can c1r K ho.ch s 48/KH-TLE) ngà.y 30/10/20 17 cüa Tng Lien doàn Lao dng 
Vit Nam v k hoch th chtrc trin khai thirc hin thu kinh phI cong doàn khu virc san 
xuAt kinh doanh qua tài khoán cüa Tng Lien doàn; 

Can cü Quyt dnh s 295/QD-LDLD ngày 20/7/2020 cüa Ban Thiing vii Lien 
doàn Lao dng Thành ph6 H ChI Minh v vic ban hành quy djnh ttm thii v diu tMt 
ngun thu d& vâi các c.p cong doãn trirc thuc Lien doàn Lao dng thành pM H Chi 
Minh; 

Can cir Huâng dn s 15/HD-LDLD ngày 3 1/7/2023 cUa Lien doàn Lao dng TP 
H ChI Mmli v vic xây dirng dir toán tài chInh cong doàn c&p trén ca si. 

Can cir kt qua thirc hin tâi chInh cOng doàn näm 2022 và urc thc hin 
näm 2023, Lien doân Lao dng Quãn 1 hithng dk các cong doãn ca s& trrc thuc 
dánh giá tInh hInh thirc hin nhim vi tâi chinh cong doàn nàm 2023 và xây drng 
dir toán tài chInli cong doàn nàm 2024 nhu sau: 
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I. DANH GIA TiNH H!NH THIJ'C HIN TAI CJIINH CONG DOAN 
NAM 2023 

Can cü kt qua th chüc thirc hin tài chInh cong doàn c1ia 9 tháng du nàm 
va ixac thrc hin cà näm 2023, các cOng doàn co sâ tp trung dánh giá mOt  s ni 
dung chü yu nhu sau: 

- NhQng thun lçii, khó khän trong vic don dc co quan, t chüc doanh 
nghip dóng kinh phi cOng doàn và doàn phi cOng doàn theo quy djnh hin hành; 
phân tIch vic thirc bin v co ch thu, phân c.p tài chmnh tác dng dn kt qua 
thu tài chInh cong doàn. 

- Trén co sâ kêt qua dánh giá tInh hInh thrc hin nhim vii tài chInh cOng 
doàn nãm 2023 và các quy djnh hin hành cüa Nhà nuóc và Tng Lien doàn Lao 
dng Vit Nam, các cong doân cci so chü dng d xu.t vOi Lien doàn Lao dng 
Qu.n 1 nh[tng nOi  dung có lien quan dn các chi tiêu xây dmg d%r toán näm 2023 
trong phn thuy& minh. 

II. XAY DNG DTX TOAN TM CHINH CONG DOAN NAM 2024: 
1. Miic tiêu, nguyen tc 

- Myc tiêu: D toán thu tài chinh cong doàn näm 2024 duçic xây dimg có 
tInh khá thi cao. Can cü tInh hInh thc t, don vj xây dçrng d1,r toán thu dam bâo 
thu dung, thu dü, kip  thai theo quy djnh hin hành tü do dam bào ngun kinh phi 
phitc vii chi hoat dng. 

- Nguyen t&: 

+ ChAp hành nghiêm các quy djnh cüa Tng Lien doàn Lao dông Vit Nam 
và Lien doãn Lao dng Thành ph H ChI Minh, Lien doàn Lao dng Qun 1 v 
cong tác tài chinh cOng doàn. 

+ Nguyen tAc xây dirng và giao dr toán tài chInh cong doân näm 2024 phài 
dam bào diing theo huOng dn oüa Lien doàn Lao dng Qu.n 1; phãi xác djnh 
duçic s phâi thu tâi chinh cong doàn trong näm 2024. 

+ Dr toán chi tài chInh cong doàn cAn dam bâo hiu qua, tránh lang phi, ti& 
giam ti da clii phI tip khách, hi ngh, sr kin... và các khoãn chi phI chiia that 
sir cAn thi&. Ni dung chi t.p trung cho các hoat dng chäm 10 trirc tip, bào v 
va dai  din quyn và igi Ich hqp pháp cüa doan viên, nguOi lao dng; dào tao, bi 
dixô'ng cho can b cong doàn, phát triAn doàn viên và th chüc cOng doàn. 

+ Trong näm 2023, khi Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam và Lien doàn 
Lao dung Thành ph H ChI Mi, Lien doàn Lao dng Qu.n 1 ban hành các van 
bàn mOi lien quan den vic thrc hin d,r toán thi các cOng doãn co sO thirc hin 
theo hiu lrc cüa van bàn m&i ban hành. 

2. Các ni dung chInh trong cong tác xây ding dir toán tài chInh cong 
doãn nàm 2024: 
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2.1. Thu tài chInh cong doàn 

2.1.1. Thu kinh phi cong doàn 

Can cü Diu 5 Ngh djnh s 191/2013/ND-CP ngày 21/11/2013 cüa ChInh 
phü quy djnh chi ti& v tài chInh cong doân, Co so d xác djnh thu kinh phi cong 
doàn là chi tiéu s lao dng và qu5 tin 1ucng lam can cir dóng bâo him xã hi 
(BHXH)nhusau: 

a/ Chi tiêu so' lao dng 

S lao dng ducic thng kê tai  don v bao gOm: 

- S lao dng dang dóng BHXH tai thOi dim ngày 31/8/2023. 

- S lao dng dçr kin tang (giàm) tai  don v trong näm 2024. 

b/ Qu9 lu'ong lam can ci thu ldnh phi cOng doàn 

Qu tin lmmg lam can cü thu kinh phi cong doàn näm 2024 tai  các dcrn vi 
duqc xác djnh là tin luong dóng BHXH cho nguOi lao dng bInh quân 9 tháiig 
d.0 näm 2023 có xác djnh yu t tang truOng nhân vâi s lao dng thuc dôi 
tuçmg phài dóng kinh phi cong doàn dirçic xác djnh ti mic a. 

2.1.2. Thu doàn phi cOng doàn 

a/ C/il tiêu doàn viên 

Can cir Diu 20 Quyt djnh s 1908/QD-TLD ngày 19/12/2016 cüa Tng 
Lien doàn Lao dng Vit Nam: doàn phi cOng doàn do doàn viên cong doàn dóng 
theo quy djnh và phân cp cho Cong doàn co' sO thu. 

Co sO d xác djnh s thu doàn phi cong doàn là s doàn viên cong doàn, 
müc dóng và tin lucmg lam can cü dóng doàn phi cOng doàn theo quy djnh ti 
Diu 23 cüa Quy& djnh s 1908/QD-TLD ngày 19/12/20 16 cüa Tong Lien doàn 
Lao dng Vit Nam. 

Ltru: 

- S doàn viên d xác djnh thu doàn phi cong doân näm 2024 là s doàn 
viên t.i thOi dim 30/9/2023, cong  (ho.c trü) s doàn viên dr kin tang (hoc 
giâm) trong näm 2024. 

- Müc thu doàn phi cOng doàn bIn quân cña 01 doãn viên trong näm 2024 
dam bào khOng th.p hon müc thu don phi bInh quân cüa 01 doàn viên theo báo 
cáo quyt toán näm 2022 cIa ducic Lien doàn Lao dng Qu.n 1 phê duyt. 

- Cong doàn co sO có müc thu doàn phI cao hon quy djnh (t.i Diu 23 cüa 
Quyt djnh 1908/QD-TLD) thI s thu doàn phi cong doàn tang them duçic d lai 
100% cho cOng doàn co sO sir diing. 

2.1.3. Thu khác 
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Trên Co sâ s thirc hin thu khác cüa báo cáo quyt toán tài chInh cong doàn 
näm 2022 và s uOc thi.rc hin thu khác 11am 2023, cOng doàn Co sâ xây dirng dir 
toán thu khác näm 2024 theo hithng n djnh và tAng ngun thu. 

2.2. Chi tài chInh cong doàn 

Chi tài chInh tai  cong doàn co sâ cAncü theo Quyt djnh s 4290/QD-TLD 
ngày 01/3/2022 cüa Tng Lien doàn, cii th: 

Muc chi S thu DPCD phn 
CDCS thrçrc sfr ding 

S thu KPCD phn 
CDCS dirçrc sfr diing 

- Chi tn:rc tip chäm lo, báo v, 
dào tao,  bi duông, tp hu.n doàn 
viên và ngithi lao dng (MS 31) 

Ti thiu 40% Ti thiu 60% 

- Chi tuyên truyn, vn dng doàn 
viên va nguôi lao dng (MS 32) TOi da25% 

- Chi quán l hành chInh (MS 33) Ti da 15% 

- Chi hwng, phii cp vá các khoán 
phái np theo lixong (MS 34) Tôi da 45% 

- Chi khác (MS 37) Ti da 15% 

Vic si:r diing ngu6n tài chInh cong doàn tIch lüy phAi dam báo dung quy 
dnh cüa Quyt djnh s6 1908/QD-TLD ngày 19/12/20 16 cüa Doàn Chü tjch Tng 
Lien doàn Lao dng Vit Nam v vic Quán l tài chinh, tài san cong doàn, thu, 
phân phi thu và thuâng, pht thu, np tài chInh cong doàn. Tài chIrth cong doàn 
co s0 không có t chüc b may k toán tIch lily dn thi dim 31/12 duoc trIch 
lap 100% vao qu hoat dng thizig xuyén và chuyn sang nAm sau s1r ding. 

Ngoài ra, cong doàn co s dugc g1i có k han tai ngân hang có uy tin ngun 
tAi chInh cOng doàn tIch lüy cüa cOng doàn co s&. 

a/Nguo'n tài chInh cong doàn cOng doàn cci s& dzrctc th dyng 

NAm 2024, cong doàn co s duçc sà diing 75% tng s thu kinh phi cong 
doân, 70% thng s thu doàn phI cOng doán và 100% s thu khác (ngun thu khac 
do cOng doàn co si quy& dnh vic phân b các khon miic chi hoat dng cOng 
doàn cho phü hcp và chi dung quy dnh), khon chi tài chInh cOng doàn thirc hin 
theo Diu 6 Quyt djnh s6 4290/QD-TLD ngày 0 1/3/2023 ca Tng Lien ctoàn. 
Trong do: 

- Chi trirc tip chAm lo, bâo v, dào tao, bi duOiig, t.p hun doan viên và 
ngithi lao dng (MS 31): ti thiu 40% ngun thu doàn phi cong doan cOng doàn 
cci sà duac sCr diing và thi thiu 60% ngun thu kinh phi cOng doàn cong doàn cci 
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sâ dugc sà dyng. Ti nhüng don vi có quan h lao dng phüc tap, cong doàn co 
sâ dành thi thiu 25% ngun kinh phi cUa miic chi nay d dçr phông cho hoat dng 
báo v doàn vien, ngu1i lao dng; sau 02 näm lin k không sir dçrng có th chuyn 
sang chi cho các ni dung thuc miic chi nay. 

- Chi tuyên truyn, 4n dng doàn yien và ngi.r&i lao dung (MS 32): ti da 
25% ngun thu kinh phI cOng doàn cong doàn Ca sâ dizcic sü diing. 

- Chi quãn l hànji chInh (MS 33): ti da 15% ngun thu kinh phi cong doàn 
cong doàn Ca si duçic sü diing. 

- Chi luang, phii cp và các khoân phái np theo hrang (MS 34): t& da 45% 
ngun thu doàn phi cong doàn cong doàn co S duçic sü dyng. Trong tru&ng hçip 
thMu, cong doàn ca sr phâi xem xét giàm di tuçYng, müc chi phi c.p can b cong 
doàn cho pht hçip v6i ngun tài chInh ducc phán b, chi theo Quy& djnh s 
5692/QD-TLD ngày 08/12/2022 và quyt djnh 720 1/QD-TLD ngày 18/5/2023 cüa 
Tng Lien doãn. 

- Chi khác (MS 37): ti da 15% ngun thu doàn phi cong doãn cOng doàn 
cci s& dtrçic sü dyng. 

Trong do: các ni dung duçic quy djnh t l chi thi da nu không chi ht b 
sung cho các ni dung chi Co tr l ti thiu (Ma s 32, 33, 34, 37 nu chi không 
h& duçic chi b sung cho ma s 31). 

*Lffu : 

- Các CDCS l.p dr phOng ti thiu 5%! tng dr toán chi thumg xuyên. 

- Các CDCS chi dugc thirc hin chi các ni dung dã có thuyt minh chi tiêt 
trong dir toán và ducic phé duyt. Các trtthng hqp dc bit, bt khã kháng nhu 
thiên tai, bOa hon, djch h9a, djch bnh... các dan vj dugc chü dng thirc hin 
trong phm vi d phOng chi; tru0ng hcrp d sü dyng tt cá các khoãn d%r phOng 
nhizng vn vuç't tng dir toán d dugc duyt thi sau khi thc hin phài thng hcp 
d trInh Lien doàn Lao dng Qu.n 1 diu chinh, b sung d toán. 

- TruOng hyp khi Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam cO quy djnh thay di 
t 1 sir diing so thu doàn phi cong doàn, kinh phi di.rcic sir dyng ciia CDCS sau 
khi dan vi da 1p dii ton nàm 2024 giri Lien doàn Lao dng Qun 1 theo thii gian 
quy djnh ti huàng dn nay, Lien doàn Lao dng Qun 1 sê can cü tInh hInh thirc 
t tirng don vj d quyt djnh phân b kinh phi và giao d,r toán chi theo quy djnh 
mâi cüa Tong Lien doàn, các don vj khOng phâi diu chinh d,r toán chi näm 2024 
dã l.p. 

b/NghIa vy nç3p doàn phi cong doàn v Lien doàn Lao d5ng Quçn 1: 

Hang tháng, cOng doàn co sâ np 30% tng s thu doàn phi cong doàn. 

ifi. TO CHUC THTJ'C HI*N 

1. 111 sr báo cáo dir toán thu, chi tài chInh cong doãn 
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Cong doàn ca sâ gui 02 b h so' dir toán thu, chi tài chInh cong doàn nàm 
2024 v Lien doàn Lao dng Qun 1, bao gôm: 

- Bang thng ke s lao dng, thng qu tin kroiig dir kin thu kinh phi cong 
doàn (co xác nhn cüa Co quan, t chüc, doanh nghip) và s doàn viên, tng qu5' 
krmg dir kin thu doàn phi cong doàn näm 2024 (Mh 01-DTCS dInh kern). 

- Báo cáo dir toán thu, chi tài chInh cong doàn näm 2024 (Mu B14-TLD). 
(Các don vj thi.rc hin báo cáo trén phn mm k toán tài chInh cOng doàn co s) 

- K hoch tài chInh cong doàn cc s& (Mu 02-DTCS dInh kern). 
- Quy ch thu chi tài chInh cong doàn co sO 

2. Quy trinh, thôi hin np báo cáo d toán 

- Báo cáo dir toán thu, chi tài chInh cong doàn Co sO phãi thông qua Ban 
chip hành cong doàn Co sO xem xét, quyt djnh truOc khi gui v Lien doàn Lao 
dng Qun 1 (qua b phn Tài chinh). 

- Thii han nôp báo cáo: 

+ Báo cáo Dr toán 11am 2024 np chm nht ngày 15/11/2023 

+ Báo cáo Quyt toán thu chi tài chInh cong doàn näm 2023 np chim nht 
ngày 15/01/2024. 

D nghj các cong doàn co sO khn trucmg xây drng dir toán thu, chi tài 
chInh cong doàn co sO nàm 2023 cüa don vj mmnh theo dung HuOng dk nay, biu 
mu theo dñng quy djnh cüa Tng lien doàri. 

Trong qua trInh thirc hin nu có khó khän, vithng mc d nghj cac cOng 
doàn co sO báo cáo v Lien doân Lao dng Qun 1 (qua b phn Tài chInh, din 
thoai: 028.3 8222981 — line 14) d dtxgc huó'ng dn và giãi quyk kjp th&L/. t,iY 

Nui nhân: 
- Ban Thumg viii LDLD Qi 
-UBKTLDLD Qi 
- CDCS true thuôc 
-LiruVT,TC. 
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