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HUONG DAN

Xay dung du toan tai chinh c6ng doan co' sé nim 2024

Cén ct Luat Cong doan nam 2012;

Can ctr Nghi dinh s6 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét vé tai chinh cong doan;

Cin ctr Quyét dinh s6 1908/QD-TLD ngdy 19/12/2016 ctia Poan Chu tich Tdng
Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y tai chinh, tai san
cong doan, thu, phan phéi ngudn thu va thudng, phat thu, ndp tai chinh cong doan;

Can ctr Quyét dinh s6 1764/QP ngay 28/12/2020 cua Poan Chu tich Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam vé viéc stra ddi, bd sung mot s6 quy dinh vé tai chinh cong
doan;

Cén cir Quyét dinh s 3862/QP ngay 29/12/2021 cia Poan Chu tich Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh dinh mirc phan bd du toén chi quan 1y hanh
chinh ddi véi co quan cong doan;

Can ctr Quyét dinh s6 4290/QD-TLP ngay 01/3/2022 va Quyét dinh sira dbi bd
sung s6 7201/QD-TLD ngay 18/5/2023 ctia Doan Chu tich Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam vé viéc ban hanh quy dinh thu, chi, quan ly tai chinh, tai san tai cong doan co
SO;

Can ctt Ké hoach sé 48/KH-TLD ngay 30/10/2017 cua Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam vé ké hoach td chire trién khai thuc hién thu kinh phi céng doan khu vuc séan
xuét kinh doanh qua tai khoan ctia Téng Lién doan;

Cin ctr Quyét dinh sé 295/QD-LDLD ngay 20/7/2020 ctia Ban Thuong vu Lién
doan Lao ddng Thanh phd H Chi Minh v& viéc ban hanh quy dinh tam thoi vé didu tiét
ngudn thu déi véi cac cdp cong doan tryc thude Lién doan Lao dong thanh phd Hd Chi
Minh;

Can ctt Huéng din s 15/HD-LBLP ngay 31/7/2023 cua Lién doan Lao dong TP
H6 Chi Minh vé viéc xdy dung du todn tai chinh cdng doan cép trén co so.

Can ct két qua thuc hién tai chinh cong doan ndm 2022 va udc thuc hién
nam 2023, Lién doan Lao dong Quén 1 hudéng dan cac cong doan co s truc thude
danh gia tinh hinh thuc hién nhiém vu tai chinh céng doan nam 2023 va xay dung
du todn tai chinh cong doan nam 2024 nhu sau:
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I. PANH GIA TINH HINH THU'C HIEN TAI CHINH CONG POAN
NAM 2023

Cin ctr két qua to chirc thuc hién tai chinh céng doan ctia 9 thang diu nam
va ude thuc hién ca nam 2023, cdc cdng doan co sé tap trung dénh gia mot sé ndi
dung cht yéu nhu sau:

- Nhitng thuén loi, khoé khan trong viéc dén dbe co quan, td chtc doanh
nghiép dong kinh phi cong doan va doan phi cong doan theo quy dinh hién hanh;
phan tich viéc thuc hién vé co ché thu, phan cép tai chinh téc dong dén két qua
thu tai chinh cong doan.

- Trén co s& két qua danh gia tinh hinh thuc hién nhiém vu tai chinh cong
doan nam 2023 va cac quy dinh hién hanh cia Nha nuéc va Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam, cc cong doan co s¢ chi dong dé xuat véi Lién doan Lao dong
Quén 1 nhing ndi dung c6 lién quan dén céc chi tidu xay dung du toan ndam 2023
trong phan thuyét minh.

I1. XAY DUNG DU TOAN TAI CHINH CONG POAN NAM 2024:

1. Muc tiéu, nguyén tic

- Muc tiéu: Dy toan thu tai chinh cdng doan nam 2024 dugc xay dung co
tinh kha thi cao. Can ct tinh hinh thyc té, don vi x4y dung du todn thu dam bao
thu dung, thu du, kip thoi theo quy dinh hién hanh tir d6 ¢im bao ngudn kinh phi
phuc vu chi hoat dong.

- Nguyén tic:

+ Chap hanh nghiém céc quy dinh ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam
va Lién doan Lao dong Thanh phé H6 Chi Minh, Lién doan Lao dong Quén 1 v&
cong tdc tai chinh cong doan.

+ Nguyén tic xay dung va giao du todn tai chinh céng doan nam 2024 phai
dam bao ding theo huéng dan cta Lién doan Lao déng Quan 1; phai xac dinh
dugc s6 phai thu tai chinh cong doan trong nam 2024.

+ Du todn chi tai chinh céng doan can dam bao hiéu qua, tranh lang phi, tiét
01am toi da chi phi tiép khach, hoi nghi, su kién... va céc khoan chi ph1 chua that
su can thiét. N01 dung chi tp trung cho cac hoat dong chim lo truc tiép, bao vé
va dai dién quyén va loi ich hop phap cua doan vién, ngucn lao dong; dao tao, boi
dudng cho cén bd cong doan, phét trién doan vién va td chirc cong doan.

+ Trong nam 2023, khi Tong Lién doan Lao dong Viét Nam va Lién doan
Lao dong Thanh phé H6 Chi Minh, Lién doan Lao dong Quan 1 ban hanh céac van
ban mai lién quan dén vige thye hién du toan thi cac cdng doan co so thuc hién
theo hiéu luc ctia van ban maéi ban hanh.

2. Cac ndi dung chinh trong cong tic xdy dung dw to4n tai chinh c6ng
doan nam 2024:
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2.1. Thu tai chinh cong doan

2.1.1. Thu kinh phi cong doan

Cin ctr Diéu 5 Nghi dinh s6 191/2013/ND-CP vngéy 21/11/2013 cua Chinh
phti quy dinh chi tiét vé tai chinh cong doan, co s¢ dé xac dinh thu kinh phi céng
doan 1a chi tiéu so lao dong va quy tién luong lam cén ct dong bao hiém xa hoi
(BHXH) nhu sau:

a/ Chi tiéu s6 lao dong

S6 lao dong dugce théng ké tai don vi bao gém:

- S6 lao dong dang déng BHXH tai thoi diém ngay 31/8/2023.

- S6 lao dong du kién ting (giam) tai don vi trong ndm 2024.

b/ Quy lwong lam can cir thu kinh phi cong doan

Quy tién lu'(n}g lam cén ctr thu kinh phi cong doan ndm 2024 tai cac don vi
dErc_rc xac dinh a tién luong dE')ng ’BHXH cho nguoi lao dér}g binh quan 9 thén’g
dau ndm 2023 cb xéac dinh yéu to ting truong nhan véi so lao dong thudc doi
tuwong phai déng kinh phi cong doan duoc xac dinh tai muc a.

2.1.2. Thu doan phi cong doan

a/ Chi tiéu doan vién

Can ctt Didu 20 Quyét dinh s 1908/QB-TLD ngay 19/12/2016 cta Téng
Lién doan Lao ddng V1et Nam: doan phi cong doan do doan vién cdng doan dong
theo quy dinh va phan cép cho cong doan co s& thu.

Co s& dé xac dinh sb thu doan phi cong doan 1a sé doan vién cong doan,
murc déng va tién luong 1am cin ctr déng doan phi cong doan theo quy dinh tai
Piéu 23 ctia Quyét dinh s6 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 ctia Téng Lién doan
Lao dong Viet Nam.

Luu y:

- S6 doan vién dé xac dinh thu doan phi céng doan nam 2024 la s6 doan
vién tai thoi diém 30/9/2023, cong (hodc trir) s6 doan vién du kién tang (hoic
giam) trong nam 2024.

- Mitc thu doan phi cong doan bixniz quan cta 01 doan vién trong nam 2024
dam bao khong thip hon mirc thu doan phi binh quan cia 01 doan vién theo béo
cao quyét toan nim 2022 di duoc Lién doan Lao dong Quan 1 phé duyét.

- Cdng doan co s& cd muc thu doan phi cao hon quy dinh (tai Piéu 23 clia
Quyét dinh 1908/QD-TLD) thi sé thu doan phi cong doan ting thém duoc dé lai
100% cho cong doan co s¢ st dung.

2.1.3. Thu khdc
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Trén co s& s6 thuc hién thu khéc ctia béo cdo quyét toan tai chinh cong doan
nim 2022 va sb uéc thuc hién thu khac nam 2023, cong doan co s¢ xady dung du
toan thu khac nam 2024 theo huéng 6n dinh va tdng ngudn thu.

2.2. Chi tai chinh céng doan

Chi tai chinh tai céng doan co s¢ cin et theo Quyét dinh s 4290/QD-TLD
ngay 01/3/2022 ctia Tong Lién doan, cu thé:

S6 thu PPCP phin | S8 thu KPCP phin

Muc chi CDCS duge sir dung | CDCS duoe sir dun

- Chi truc tiép chdm lo, bao vé,
dao tao, boi dudng, tap huin doan Téi thiéu 40% Toi thiéu 60%
vién va nguoi lao dong (MS 31)

- Chi tuyén truyén, vin déng doan

- 51 da 25%
vién va nguoi lao dong (MS 32) To1 da 25%

- Chi quan Iy hanh chinh (MS 33) Tbi da 15%
- Chi luong, phu cép va céc khoan £
: j Tbi da 45°
phai nop theo luong (MS 34) R
- Chi khac (MS 37) Téi da 15%

Viéc st dung ngudn tai chinh cong doan tich Ity phai dam bao ding quy
dinh cta Quyét dinh s6 1908/QB-TLD ngay 19/12/2016 clia Poan Chi tich Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc Quan ly tai chinh, tai san cong doan, thu,
phan phéi thu va thuong, phat thu, nép tai chinh cong doan. Tai chinh cong doan
co s6 khéng ¢ t6 chitc bd may ké toan tich lily dén thoi diém 31/12 dugc trich
lap 100% vao quy hoat dong thuong xuyén va chuyén sang nam sau su dung.

Ngoai ra, cong doan co s duge giri ¢6 ky han tai ngan hang c6 uy tin ngudn
tai chinh cong doan tich Iy ctia cong doan co s6.

a/ Nguén tai chinh cong doan céng doan co sé duoc sir dung

Nam 2024, céng doan co s¢ duoc st dung 75% téng s6 thu kinh phi cong
doan, 70% téng s6 thu doan phi céng doan va 100% sé thu khac (ngudn thu khac
do cong doan co s& quyét dinh viéc phén b6 cac khoan muc chi hoat dong cong
doan cho phu hop va chi dung quy dinh), khoan chi tai chinh cong doan thuc hién
theo Diéu 6 Quyét dinh s6 4290/QD-TLD ngay 01/3/2023 clia Téng Lién doan.
Trong do:

- Chi truc tiép cham lo, bao vé, dao tao, bdi dudng, tap huin doan vién va
ngudi lao dong (MS 31): tbi thiéu 40% ngudn thu doan phi cong doan céng doan
co s& duoc st dung va tdi thiéu 60% ngudn thu kinh phi céng doan céng doan co
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s0 duoc st dung. Tai nhiing don vi ¢é quan hé lao ddng phtic tap, cong doan co
s& danh t6i thiéu 25% ngudn kinh phi ctia muc chi nay dé du phong cho hoat dong
bao vé doan vién, ngudi lao dong; sau 02 nim lién ké khéng sir dung ¢6 thé chuyén
sang chi cho céac ndi dung thudc muc chi nay.

- Chi tuyén truyén, vin dong doan vién va nguoi lao dong (MS 32): téi da
25% ngudn thu kinh phi cong doan cdng doan co s¢ dugc st dung.

- Chi quan ly hanh chinh (MS 33): téi da 15% ngudn thu kinh phi céng doan
cong doan co s¢ dugce st dung.

- Chi luong, phu cip va céc khoan phai ndp theo lwong (MS 34): téi da 45%
ngudn thu doan phi cong doan céng doan co s& duge st dung. Trong truong hop
thiéu, cong doan co s& phai xem xét giam dbi twong, mirc chi phu cip can bd cong
doan cho phtt hop véi nguén tai chinh dugc phan b, chi theo Quyét dinh sb
5692/QP-TLD ngay 08/12/2022 va quyét dinh 7201/QD-TLD ngay 18/5/2023 cta
Téng Lién doan.

- Chi khac (MS 37): téi da 15% ngudn thu doan phi cong doan cong doan
co s duogc sur dung.

Trong d6: cic ndi dung duge quy dinh ty 18 chi tdi da néu khéng chi hét bd
sung cho cdc ndi dung chi co ty 1€ t61 thiéu (M4 s6 32, 33, 34, 37 néu chi khong
hét duoc chi bd sung cho ma sb 31).

*Luuy:

- Cac CPCS 1ap du phong téi thiéu 5%/ tong du toan chi thudng xuyén.

- Cac CDCS chi duogc thuc hién chi cac ndi dung da co thuyét minh chi tiét
trong dy todn va dugc phé duyét. Cac truong hop dic biét, bat kha khang nhu
thién tai, hoa hoan, dich hoa, dich bénh... ciac don vi dugc chu dong thuc hién
trong pham vi du phong chi; truong hop da sir dung tat ca cac khoan du phong
nhung van vuot tong du toan da duoc duyét thi sau khi thuc hién phai tong hop
dé trinh Lién doan Lao dong Quan 1 diéu chinh, bd sung du toan.

- Trudng hop khi Téng Lién doan Lao dong Viét Nam c¢6 quy dinh thay doi
ty 1€ su dung sb thu doan phi cdng doan, kinh phi dugc str dung ctia CDCS sau
khi don vi da lap du toan nam 2024 guri Lién doan Lao dong Quén 1 theo thoi gian
quy dinh tai huéng dan nay, Lién doan Lao dong Quéan 1 s& can cit tinh hinh thuc
té ting don vi dé quyét dinh phan bé kinh phi va giao du toan chi theo quy dinh
méi cia Tong Lién doan, cac don vi khéng phai diéu chinh du toan chi ndm 2024
da lap.

b/ Nghia vu nop doan phi céng doan vé Lién doan Lao dong Quan 1:

Hang thang, cong doan co s ndp 30% tong sb thu doan phi cong doan.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Ho so bao cdo du toan thu, chi tai chinh c¢ong doan
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Cong doan co s& gtri 02 bd ho so du toan thu, chi tai chinh cong doan nim
2024 vé Lién doan Lao dong Quan 1, bao gom:

- Bang thong ké s6 lao dong, tong quy tién lwong du kién thu kinh phi cong
doan (c6 xé4c nhin ctia co quan, t6 chic, doanh nghiép) va s doan vién, tong quy
luong du kién thu doan phi céng doan nam 2024 (1 (MAu 01-DTCS dinh kém).

- Béo céo du toén thu, chi tai ch}nh cpng droan nam 2024 (Miu B14-TLD).
(Cac don vi thuc hién bdo cdo trén phan mém ké todn tai chinh céng doan co sd)

- Ké hoach tai chinh céng doan co s& (MAu 02-DTCS dinh kém).

- Quy ché thu chi tai chinh cdng dodn co s&

2. Quy trinh, thoi han nop bdo cdo du toian

- Bdo cao du toan thu, chi tai chinh céng doan co s& phal thong qua Ban
chap hanh céng doan co s& xem xét, quyét dinh trudce khi giri vé& Lién doan Lao
dong Quan 1 (qua bd phan Tai chinh).

- Thoi han nép béo céo:

+ Bdo céo Du to4n nam 2024 nop chim nhat ngay 15/11/2023

+ B4o céo Quyét toan thu chi tai chinh cdng doan nam 2023 ndp chdm nhit
ngay 15/01/2024.

Pé nghi cac cong doan co s& khin truong xay dung du toan thu, chi tai
chmh cong doan co s nam 2023 cia don vi minh theo dung Hudéng dan nay, biéu
mau theo diing quy dinh ctia Téng lién doan.

Trong qua trmh thuc hién néu c6 khé khian, vuéng mac dé nghi cac cong

doan co s& bao cdo vé Lién doan Lao dong Quén 1 (qua bd phan Tai chinh, dién
thoai: 028.38222981 —line 14) dé duoc hudéng dan va giai quyet kip thoi./. 7
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